







УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Чебаркульского городского округа

от «___» декабря 2012г. № _______
ПЕРЕЧЕНЬ муниципальных услуг, оказываемых  многофункциональным центром, созданным на базе отдела по предоставлению государственных и муниципальных услуг администрации Чебаркульского городского округа
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (подуслуги)
	Структурное подразделение органа местного самоуправления и (или) учреждение, предоставляющие муниципальную услугу
	Сроки передачи полномочий многофункцио-нальному центру

	1
	Присвоение адресов объектам недвижимости на территории Чебаркульского городского округа
	комитет архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Чебаркульского городского округа
	01.01.2013г.

	2
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Чебаркульского городского округа
	-\\-
	01.01.2013г.

	3
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции 
	-\\-
	01.01.2013г.

	4
	Выдача градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа
	-\\-
	01.01.2013г.

	5
	Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	-\\-
	01.01.2013г.

	6
	Выдача разрешения на строительство
	-\\-
	01.01.2013г.

	7
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	-\\-
	01.01.2013г.

	8
	Предоставление (прекращение) прав на земельные участки в границах Чебаркульского городского округа
	комитет архитектуры, градостроительства и землепользования, управление муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округам 
	01.01.2013г.

	9
	Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования путем проведения торгов
	-\\-
	01.01.2013г.


	10
	Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах и земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, находящихся в государственной собственности до разграничения, путем проведения торгов
	управление муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округа
	01.01.2013г.

	11
	Приватизация муниципального жилищного фонда муниципального образования «Чебаркульский городской округ»
	-\\-
	01.01.2013г.

	12
	Предоставление в аренду, в безвозмездное пользование муниципального имущества Чебаркульского городского округа
	-\\-
	01.01.2013г.

	13
	Продажа муниципального имущества (за исключением жилого фонда и земельных участков)
	-\\-
	01.01.2013г.

	14
	Выдача дубликата договора о передаче жилого помещения  в собственность граждан 
	-\\-
	01.01.2013г.

	15
	Выдача копий документов, дубликатов, подтверждающих право владения земельным участком
	-\\-
	01.01.2013г.

	16
	Выдача справки о неиспользовании гражданином права на бесплатную передачу жилого помещения в собственность
	-\\-
	01.01.2013г.

	17
	Предоставление сведений о наличии (отсутствии) имущества в реестре муниципальной собственности
	-\\-
	01.01.2013г.

	18
	Прием письменных заявлений о выдаче повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния и выдача повторного свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (подуслуга)
	отдел ЗАГС администрации Чебаркульского городского округа
	 01.01.2013г.

	19
	Подача совместного заявления о заключении брака в письменной форме лицами, вступающими в брак (подуслуга)
	-\\-
	01.12.2013г.

	20 
	Подача совместного заявления супругами о расторжении брака в письменной форме (подуслуга)
	-\\-
	01.12.2013г.

	21
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Чебаркульский городской округ»
	комитет по стратегическому развитию администрации Чебаркульского городского округа
	 01.06.2013г.

	22
	Оказание консультационной, информационной и организационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования «Чебаркульский городской округ»
	-\\-
	 01.06.2013г.

	23
	Выдача разрешений на право размещения сезонных объектов общественного питания муниципального образования «Чебаркульский городской округ»
	-\\-
	 01.06.2013г.

	24
	Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Чебаркульского городского округа.
	Образовательные учреждения Чебаркульского городского округа, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	 01.07.2013г.

	25
	Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального, общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам
	МОУ НОШ, МОУ СОШ, МОУ ООШ, МС(К)ОУ, реализующие на территории Чебаркульского городского округа общеобразовательные программы   начального, общего, основного общего, среднего(полного) общего образования
	 01.07.2013г.

	26
	Организация предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения)
	МУ ДОД Чебаркульского городского округа, реализующие дополнительные образовательные программы
	 01.07.2013г.

	27
	Организация отдыха, оздоровления и занятости в каникулярное  время
	Образовательные учреждения Чебаркульского городского округа, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

МОУ НОШ, МОУ СОШ, МОУ ООШ, МС(К)ОУ, реализующие на территории Чебаркульского городского округа общеобразовательные программы  
начального, общего, основного
общего, среднего
(полного) общего
образования;

МУ ДОД Чебаркульского городского округа
	 01.07.2013г.

	28
	Зачисление в образовательное учреждение
	 Образовательные учреждения Чебаркульского городского округа, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

МОУ НОШ, МОУ СОШ, МОУ ООШ, МС(К)ОУ, реализующие на территории Чебаркульского городского округа общеобразовательные программы  
начального, общего, основного
общего, среднего
(полного) общего
образования;

МУ ДОД Чебаркульского городского округа
	 01.07.2013г.

	29
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	МОУ НОШ, МОУ СОШ, МОУ ООШ, МС(К)ОУ, реализующие на территории Чебаркульского городского округа общеобразовательные программы 
начального, общего, основного
общего, среднего
(полного) общего
образования
	 01.07.2013г.

	30
	Предоставление информации о порядке организации отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время
	МУ ДЗОЛ Чебаркульского городского округа
	 01.07.2013г.

	31
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории МО «Чебаркульский городской округ»
	Образовательные учреждения Чебаркульского городского округа, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

МОУ НОШ, МОУ СОШ, МОУ ООШ, МС(К)ОУ, реализующие на территории Чебаркульского городского округа общеобразовательные программы  
начального, общего, основного
общего, среднего
(полного) общего
образования;

УДОД Чебаркульского городского округа, реализующие дополнительные образовательные программы
	 01.07.2013г.

	32
	Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Управление образования администрации Чебаркульского городского округа


	 01.07.2013г.

	33
	Предоставление информации  о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации о результатах единого государственного экзамена
	МОУ СОШ, МОУ ООШ, МС(К)ОУ, реализующие на территории Чебаркульского городского округа общеобразовательные программы  

основного
общего, среднего
(полного) общего
образования
	 01.07.2013г.

	34
	Выдача разрешения на перевозку крупногабаритных или тяжеловесных грузов по дорогам муниципального образования «Чебаркульский городской округ»
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Чебаркульского городского округа
	 01.09. 2013г.



	35
	Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи российских граждан
	Управление социальной защиты населения Чебаркульского городского округа
	01.01.2013г.

	36
	Предоставление путевки (направления) в специализированное учреждение для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации
	-\\-
	01.01.2013г.

	37
	Выплата инвалидам компенсаций страховых премий по договору обязательного страхования гражданской ответственности владельцам транспортных средств
	-\\-
	01.04.2013г.

	38
	Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, и ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву
	-\\-
	01.04.2013г.

	39
	Организация предоставления мер социальной поддержки по обеспечению жильем отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий и вставших на учет до 1 января 2005 года, и ветеранам Великой Отечественной войны вне зависимости от даты постановки на учет
	-\\-
	01.07.2013г.

	40
	Возмещение расходов, связанных с погребением реабилитированного лица
	-\\-
	01.07.2013г.

	41
	Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	-\\-
	01.10.2013г.

	42
	Компенсация расходов на оплату жилых помещений и коммунальных услуг отдельным категориям граждан
	-\\-
	01.10.2013г.

	43
	Предоставление путевок в загородные стационарные оздоровительные лагеря детям, находящимся в трудной жизненной ситуации
	-\\-
	01.10.2013г.

	44
	Назначение и выплата ежемесячного пособия на ребенка
	-\\-
	01.10.2013г.

	45
	Назначение и выплата областного единовременного пособия при рождении ребенка
	-\\-
	01.10.2013г.

	46
	Назначение ежемесячной денежной выплаты многодетной семье по оплате жилого помещения и коммунальных услуг
	-\\-
	01.10.2013г.

	47
	Назначение и выплата социального пособия на погребение, возмещение стоимости услуг по погребению
	-\\-
	01.10.2013г.

	48
	Предоставление ежегодной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР»
	-\\-
	01.10.2013г.

	49
	Назначение и выплата денежных средств на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством), денежных выплат на реализацию бесплатного проезда на детей, обучающихся в областных государственных и муниципальных образовательных учреждениях, денежной компенсации материального обеспечения и единовременной денежной выплаты
	-\\-
	01.10.2013г.

	50
	Назначение и выплата денежных средств на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в приемные семьи, денежных выплат на реализацию бесплатного проезда на детей, обучающихся в областных государственных и муниципальных образовательных учреждениях, денежной компенсации материального 

обеспечения и единовременной денежной выплаты, вознаграждения, причитающегося приемному родителю, и социальных гарантий приемной семье
	-\\-
	01.10.2013г.

	51
	Организация предоставления дополнительного образования по выбранному виду искусства
	муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств»
	 01.01.2014г.

	52
	Организация культурного досуга на базе учреждений культуры
	МУК ЧГО «Центр досуга им. Горького»; 

МУК ЧГО «Центр кинопоказа и детского досуга «Волна»;

МУК ЧГО «Выставочный зал «Колорит»;  

МОУ ДОД «Детская школа искусств»; МУК ЧГО «Краеведческий музей»; 

МУК ЧГО «Городская библиотека»; 
	 01.01.2014г.

	53
	Организация и проведение мероприятий, конкурсов, фестивалей
	МУК ЧГО «Центр досуга им. Горького»; 

МУК ЧГО «Центр кинопоказа и детского досуга «Волна»;

МУК ЧГО «Выставочный зал «Колорит»;  

МОУ ДОД «Детская школа искусств»; МУК ЧГО «Краеведческий музей»; 

МУК ЧГО «Городская библиотека»;
	 01.01.2014г.



	54
	Информационное обеспечение юридических и физических лиц в соответствии с их обращениями (запросами)
	Архивный отдел администрации Чебаркульского городского округа
	01.01.2014г.

	55
	Прием документов на государственное хранение от юридических и физических лиц
	-\\-
	01.01.2014г.


ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ к постановлению администрации Чебаркульского городского округа  от ________ 2012г. № _____«Об утверждении Перечня государственных и муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональном центре, созданном на базе отдела по предоставлению государственных и муниципальных услуг администрации муниципального образования «Чебаркульский городской округ»:

Первый заместитель главы

Чебаркульского городского округа

по социально-экономическому развитию





В.В. Гура











«__»________ 2012г.

Заместитель главы

Чебаркульского городского округа

по городскому хозяйству







А.П. Сафонов

  









«__»________ 2012г.

Заместитель главы 

Чебаркульского городского округа

по бюджетному процессу,

начальник финансового управления





Л.Н. Бушуева











«__»________ 2012г.

Начальник правового 

управления администрации

Чебаркульского городского округа





С.Ю. Щелкунов











«__»________ 2012г.

Управляющий делами

администрации Чебаркульского 

городского округа








Ю.А. Тятина











«__»________ 2012г.

Комитет по стратегическому развитию

администрации города







Н.Ю. Бугаева











«__»________ 2012г.

Отдел ЗАГС администрации Чебаркульского

городского округа








Т.А. Фролова











«__»________ 2012г.
Архивный отдел администрации

Чебаркульского городского округа





Н.Б. Зеленцова











«__»________ 2012г.
Комитет архитектуры, градостроительства 
и землепользования администрации 
Чебаркульского городского округа





С.В. Шацкий











«__»________ 2012г.
Управление муниципальной собственности 
администрации 
Чебаркульского городского округам





С.Ю. Щелкунов











«__»________ 2012г.
Управление образования администрации

Чебаркульского городского округа





С.А. Виноградова 










«__»________ 2012г.
Управление жилищно-коммунального хозяйства



В.П. Ченцов

администрации Чебаркульского городского округа
















«__»________ 2012г.
Управление социальной защиты населения




С.А. Ковригин











«__»________ 2012г.
Управление культуры

администрации Чебаркульского городского округа



Л.В. Васильева











«__»________ 2012г.
Рассылка:

Администрация 










1 экз.

Комитет по стратегическому развитию администрации города



1 экз.
Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования



1 экз.

Правовое управление администрации города администрации города 



1 экз.

Управление муниципальной собственности






1 экз
Управление муниципального образования






1 экз.

Управление жилищно-коммунального хозяйства





1 экз.

Управление социальной защиты населения






1 экз.

Управление культуры









1 экз.

Отдел ЗАГС











1 экз.

Архивный отдел










1 экз.

Отдел по предоставлению государственных 

и муниципальных услуг администрации города






1 экз.

Отдел информационных и телекоммуникационных технологий

администрации города









1 экз.
МБУ «Пресс-центр»










1 экз.
Исполнитель:

Начальник отдела по предоставлению

государственных и муниципальных услуг




О.П. Булычева

